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[ WinOffice pro 5.1 - erster Start x

Willkommen

Herzlich Willkommen zu WinOffice pro 5.1

.. vielen Dank, dafi Sie sich fiir VWinOffice pro 8.1 entschieden haben,

it Hille tieses Fenstars werden Sie schiitweise durch die
‘WinOffice pro 5.1 Einrichtung gefiifrt

Die folgenden Punkte kbnnen Sie auf den Einrichtungsseiten
bestimmen:

+ Einsatzart hitung baw. htung).
+ Version (¥allversion, Testversion)

+ Fesllegen des Datenverzeichnisses.

+ Dateniibermnahmen aus Ghteren WinOffice pro Yersionen
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£ WinOffice pro 5.1 - erster Start
‘Wl\lkummen Einsatzart

Einzelplatz, oder Netzwerkeinsatz

® Einzelplatz ~ Benutzen Sie diese Programm - Einsatzart, falls Sie

WinOffice pro 5.1 nur auf diesem Rechner benutzen wallen

) Server Benutzen Sie diese Programm - Einsatzart, falls Sie
WinOffice pro 5.1 im Netewerk betreiben wollen und Thre
Daten auf diesem Rechner liegen sollen

© Arbeitsplatz  Benutzen Sie diese Programm - Einsatzart falls Sie
WinOffice pro 5.1 im Netzwerk betreiben wollen und dieser
Rechner ein Arbeitsplatz (Client) Rechner ist.

Werzeichnis fiir Datendatei wahlen

Bitte andern Sie das Yerzeichnis, in dem die WinOffice pro 5.1 Daten
gespeichertwerden nur, falls unbedingt notwencig.

Verzeichnis andern..

C\Dokumente und Einstellungen' All Users' Anwendungsdaten’ Kreilhofer T Wa51 Daten

< zuriick -

% I & # !

£ WinOffice pro 5.1 - erster Start

‘WI\IkDmmEH | Einsatzart || Version

Vollversion, oder Testversion

@® Vollversion

Bitte tragen Sie hier lhren Lizenzcode ein:

~+

T57CB3 M22¥u1 65PSDH HMGT <

LA

() Testversion
Sie kdnnen die Testversion B0 Tage lange verwenden.
Falls Sie sich spéter fiir eine Wollversion entschlizBen
kinnen Sie die

Daten aus der Testversion weitervervenden

< zuriick -




{1 WinOffice pro 5.1 - erster Start

| wilkommen | Einsatzart | version H Daten

Datentibernahme aus altem WinOffice pro

[] Keine Daten iibernehmen, (Dateniibernahme spéter nicht mehr mﬁ<}=:

Auswelcher Wersion sollen Daten libemaommen werden?

Wahlen Sie lhre alte WinOffice pro 4.x Datendatei aus

Sie finden dis bisherige Datendatei woddat kv narmaleneise in hrem
WinOffice pro 4 Arbeitsverzeichnis: CYWOPRO,

Datei auswahlen. CAWOPRO\Wo ddat.lw X

Wyahlen Sie lhre alte WinOffice pro 4 Ini Datei aus

Sie finden dis Inidatei wod ini narmalenvsize in lhrerm
Windows Yerzeichnis: GIWINDOWS

Ohne Inidatei werden Standardwerts gesetzt (2 B.)
> Landerkirzel DE

> Wahrung: EURO
-> Vargangsnummsmyergabe: forflaufend

Datei auswahlen. COWINDOWS Wadini X
e

{1 WinOffice pro 5.1 - erster Start

‘ Wi\lknmmer‘\” Emsatzart” Version H Datentbernahme H Komplett I

Die Einrichtung kann beginnen...

Die Einstellungen fiir den Startvorgang sind jetzt vollstandig.

Solten wahrend des arbeitans mitWinOffice pro 5.1
technische Fragen auftreten finden Sie unter:

+ Faij: wwwinofficeprob.dedag wio
+ Forum: i winofficepros. deforum

zahlreiche akiuelle Hilfestellungen.

Die folgende Einrichtung kann einige Minuten bendtigen.

e

WinOffice pro 4 ©) WinOffice pro 5 Q\



{1 WinOffice pro 5.1 - erster Start

| willkommen | Einsatzart

Einzelplatz, oder Netzwerkeinsatz

©) Einzelplatz

® Server

© Arbeitsplatz

Benutzen Sie diese Programm - Einsatzart falls Sie
WinOffice pro 5.1 nur auf diesern Rechner benutzen wollen

Benutzen Sie diese Programm - Einsatzart falls Sie

WinOffice pro 5.1 im Netzwerk betreiben wollen und Thre <

Daten aut disserm Rechner lizgen sollen

Benutzen Sie diese Programm - Einsatzart falls Sie
WinOffice pro 5.1 im Metzwerk betreiben wollen und dieser
Fiechner ein Arbeitsplatz (Client) Rechner st

€\ Dokumente und Einstallungen'All Users Auwem\t<

Werzeichnis fiir Datendatei wihlen

Eitte &ndem Sie das Yerzeichnis, in dem dis WinOffice pro 51 Daten
gespeichertwerden nur, falls unbedingt notwendig

Verzeichnis andern...

<< zuriick _
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Server Installation X

Das Yerzeichnis

k;

C:Dokumente und Einstellungenall UsersianwendungsdatenikreilhoferIT WoS\Daken

ist gin lokales Yerzeichnis und keine MNetzwerkfreigabe!

Wiollen Sie das Werzeichnis jetzt freigebeny

[J4] Freigabe als "WoS_Daten'
[MEIM] Ein anderes Yerzeichnis auswahlen
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{1 WinOffice pro 5.1 - erster Start x

| willkommen | Einsatzart

Einzelplatz, oder Netzwerkeinsatz

Einzelplatz  Benutzen Sie diese Pragramm - Einsatzan. falls Sie
WinOffice pro 5.1 nur auf diesern Rechner benutzen wollen

Server Benutzen Sie diese Programm - Einsatzart falls Sie
WinOffice pro 5.1 im Netzwerk betreiben wollen und Thre
Daten auf dieserm Rechner lizgen sollen 8 "
® Arbeitsplatz  Benutzen Sie diese Programm - Einsatzart falls Sie
WinOffice pro 5.1 im MNetzwerk betreiben wollen und dieser 1

Fiechner ein Arbeitsplatz (Client) Rechner ist.

mit bestehenden Daten verbinden

Wahlen Sie auf lhrem Senver Rechner die Datei Wob_Benutzer b aus, damit
WinOffice pro 5.1 auf lhre Daten zugreifen kann.

Das Yerzeichnis, in dem diese Datei liegt muB won lhnen als Netewerklaufwerk,
freigegeben sein

o
"7 Y4  %#

+ > / L 0 0'1
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Daten sichern

Bitte sichemn Sie |hre WinOffice pro 5.1 Daten in regeimaltigen Abstanden.

Mit der D: kenen Sie eine Ihrer
WinDffice pro 5.1 Daten durchfiihren.

Datensicherung starten
Erst spater sichem

Nicht mehr erinnern Urter “"Menii Datei Datensicherung erzeugen’”
kinnen Sie die Erinneruing wieder akiivieren

®n | 7 | Tagendi nichsts Erinnening anzsigen

Winllifice pro 5.1 | ohne Datensicherung beenden.

Datensicherung fir WinOffice pro’5.1 x

01P P A2 %

K)
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{1 WinOffice pro 5.1 - Datenbankpflege

‘ Daten sichem

Vorhandene Sicherungen:
{in den folgendsn Unterverzeichnissen des Hauptsicherungsverzsichnissss)

in Aktuell am: Donnerstag. 08 Dezember 2011 18:18

"+5" 5

5

" +5/

*

5

0

in Letzte am: Fraitag, 09 Dezember 2011 17:50 <}

Hauptsicherungsverzeichnis wahlen

CAMandantentMusterdaten'B ackup Voreinstellung

Sicherungsvorgehen

In dem Hauptsicherungsverzsichnis werden zwei Unterordner Aktuell und Letzte angelsgt
Die Sicherung erfolgt immer im Unterverzeichnis Aktuell

Falls in dem Unterverzeichnis Aktuell schan sins Sicherung gespeichert war wird diese in das
Unterverzsichnis Letzte verschobsn und durch die neue Sicherungsdatsi ersetzt

Mit diesem Yaraehen haben Sie bei siner taglichen Sicherung immer die Disten der lstzten beiden
Tage zurveriguna

‘Wir empfehlen trotzdem in regelmatigen Abstanden zusatzliche Sicherungen des
Sicherungsverzsichnissss an sinsm sicheran Ort zu speichern

I —
] Mle | 7 1| Tage an die nichste Datensicherung erinnern. <: \ BT

WwinOffice pro 5.1 Starten Abbrechen und Beenden

{1 WinOffice pro 5.1 - Datenbankpflege x

‘ Datensicherung einlesen

Vorhandene Sicherungen:
{in den folgendsn Unterverzeichnissen des Hauptsicherungsverzsichnissss)

%

in Aktuell vom: Samastan. 10 Dezember 2011 18:24
in Letzte vom: Dannerstag, 08 Dezember 20171 18:18 <
Eitte lesen!

In dem Hauptsicherungsverzsichris gibt e zwei Unterordner Aktuell und Letzte
Diess Unterardner enthalten die lstzten beiden Sicherungsn

Wwahlen Sie eine digser Sicherungen aus um deren Daten sinzulesen.

Ihre im Moment aktuellen Daten werden in dem Hauptsicherungsverzeichnis-Unterardner.
Restore gesichert.

Bitte verwenden Sie das Datensicherungs-Einlesen nur im Notfalll

Datensicherung auswahlen

® Aktuell (vom: Samstag. 10. Dezember 2011 18:24)

Letzte (vom: Donnerstag. 08. Dezember 2011 18:18) <}

Datensicherung cinlesen

WwinOffice pro 5.1 Starten Abbrechen und Beenden
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@ winoffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten - = x

Datei Aktionen  Hilfe

1+ +"%

Adressen o=Kostenschatzung (neu)

= Netto - Auftragsbestatigung (neu)
= Netto - Rechn

= Netto - Schlussrechnung (neu) | |

= Netto - Bestellung (neu)

EECRiSG - Netto - Gutschiift (ne) ! 7 # 6

Zahlungsverkehr = Brutto - Angebot (neu) ) 7# 0

= Brutto - Kostenschatzung (neu)

DI = Brutto - Auftrags bestatigung (neu)

= Brutto - Rechnung (neu)

Schnitistellen
= Brutto - Schlussrechnung (neu)

Grundeinstellungen = Brutto - Bestellung (neu)

= Brutto - Gutschrift (neu)

Datenpflege

= Lieferschein (neu]

7 C 7 D
CE D "
Zuletzt bearbeitete Aunré%—vﬂ/l
Brief Biumenmwiebelfest 2004, K_0002, Wegner

Kunde Stawdensamen GmoH 121220171 220015
Lieferschein L_05, Meiar 1212.2011 21:50:56

Doppelklick auf Datensatz um zulstzt bearbeiteten Datensatz aufzurufen

Administrator

" ' %

-

IWinOffice pro 5.1+ Stauden Spatz = Mandant: Musterdaten
o P
Attionen _Hire 1

Menu anpassen 2322011 ’

Trerner eintigen oder entteren:

== # % 3

» Auftrage (vervalten)

- Netto - Angebot (neu)

9 ®

Adtikel

« Netto - Kostenschatzung (nev)

Prve—
s Neto - Auftragsbestatigung (nev)

@

Mendeadge e Tremer avsaterere B# 7 ' #
[ o |

Buchhaltung - Netto - Rechnung (neu)

ELUTLE S S - Netto - Schiussrechnung (neu)

Sonstiges « Netto- Bestellung (neu) @

ORI - Noto- Gutscht (o) Samarsorienrs \:, "#
[CTTEYTSPAMTSSSI * Brutio - Angebat (neu) # #
= Brutto - Kostenschatzung (neu) @

Datenpflege.
« Brutto - Aufiragsbestatigung (neu)

- Brutto - Rechnung (neu)

- Brutto - Schlussrechnung (neu)

« Brutto- Bestellung (neu)

- Brutto- Gutschiift (neu)

aminitrator



@ WirOffice pro 51 Staden Spatz ~ Mandant: Musterdaten e

Schrtte  Aktionen _Hitte

Eigene Daten - Stauden Spatz 12122011

Aligemeln | Konten, Logo und bruck | evai =
S 2= [homren | 1 0
A Tt St St v, 623 025

e, , 5%
e

Mabit 0177 8235434
Fai 03303 470187

Stasse: Krethor 7 EMabAdiesse: | info@staudenspatzde

Lond PLZ,0it DE |[82386 | Obemausen Webadssa, v staudenspatz de 0/ "

Brief und Auftrag @

Fufiaia T: | BIOLAND-G:

Fubzeie &

Bearaeiten ie e aktuelien eigenen Daten. aminitrator

% @ + G % % FA *

L #H )
n " @%_ A
! @ % % A
/ ,0!
E
B %
%
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0
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@ Winoffice pro 51 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Schvitte  Aktionen _Hife

Eigene Daten - Stauden Spatz 12122011

Allgemein Konten, Logo und Druck | eMail

_ e ox

v sowenn |

Konten Logo und Druckeinstellungen | Avbrecnen \ $

- ' 0/
Vohandens Kontene i || preameten. || yLozchen 7] Standarddsten (rucken fals vorhanden) )

Kanto fir Oninesnon @
Normales Geschstskonto 1] logo (arucken fall vorhander) ]
4] Adresse (ohme Leerasile, DIN 50008)

7] Fuzelen drucken falls vorhanden)

5 s Ziscrerablge enioen
s Datl eigen enermen
Konto fir Onlineshop. %* fa"/‘hm/
Kontoinhaber. Susenne Behmenburg Saaden J}atz
BLz 75552612 SI0LAND-Gartnere:  Garten: uné Pllansplarungen
Bank: Gértnerbank. _—

Kanto: 124578 Koot 782380 Ot e

it B# 7 "
Textschliissa! fir Schackeinreicher: 70
Aufeung des Logo DPI} 300 =

e | (6] %

Hohe ds Logoim usduck on) | 429 <}
|

Havptionto.

Bearoeitensie hve aktuelen eigenen Daten.

administrator

B "1 , 0 $ %
% % !
8 # % # TH ?
+ G %

O\MnOﬂlce pro5 - Stauden Spatz
Aktionen  Hilfe

rundeinstellungen - Briefpapier

Informationen zum Bri B Version 1012 Einstellungen Editor Version 1.0.12 Schlieken
Das Briefpapier wird bei Druckberichten wis: Aussere Riander [mm]
- &ngebet, Rechnung Ober: 10 B Unten: |10 =
Pzt Chieil
- 15 B Fechts: (32 =
( | "=
% Oberer zusdtzlicher Rand ab Diuckssite 2: |0 =
pfanger - Adressfel
Eine &nderung die Sie im Brisfpapier vomehmen wird 48 = Breite: |80 =
. : |25 - Hohe: |40 =
+ ’
- ) igene Daten) - Adressfeld
Ahstand von Oben: |10 = Erreite: |75 =
B % " Ahstand von Rechts: |15 = Hohe: |75 =
% ! ! E zender [eigene Daten) - Loga
"
( | >3 y (@ Logogrole automatisch aus DPI Einstellung in eigenen Daten bestimmen.
>3 " () Feste Logogrole verwenden. Das Logoe wird eingepasst
Ahstand von Oben: |10 = Erreite:
Dait Sie_die enweterten Ein " - =
miissen Sie sich mit dem Bel %
Bitte lesen Sie dazu unbeding ' ' 0p
Handbuch. . Dick: |02 -
<F B . =
|M) fuf Grundeinstellung zuricksetzen | Falt, bzw. Lochermarkierung im Ausdruck verwenden

Verwalten Sie Einstellungen zu lhrem Briefpapier. Administrator




Netto - Rechnungsnummer editieren

Hier kinnen Sie die Mumnmer manuell oK 7 / $

zetzen. |

|

i1 9

| #

- o x|

@ winOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Aktionen  Hilfe o " | 1 |

*
3+
*

Grundeinstellungen

Auftrag Vorgangsnummern |V SchlieBen

Typ Editierbar Kodigrung Start Aktuell Ma Inkrementw... Prafix Datumsfor..  Mummerfor.. Postfix | Abbrechen
£ngebot = fortlaufend 0 1 100000 1 An_ yyftan 0
Kostenschat.,, = fortlaufend 0 0 100000 1 K_E\UU\
Auftragsbes,., |:| fortlaufend 1] 1 100000 1 Au_ " ' 5
Lieferschein = fortlaufend 1] 5 100000 1L !
* "o &"
& Rechhung |:| datumske gy 1} 10 100000 1R
Bestellung = 1} 3 100000 1|B_ $
Gutschrift 1] ] 1non0o 16
Yorschau d rgangsnummer aus del R_10

" "

In diesem Fenst en Sie die Einstellunge g der Vorgangsnummern bearbe ( 0
'
In den Spalten r Uberschrift kénnen Sie d B
Sie kdnnen el ummer automatisch
+ fortlaufend,
+ datumsko
" "
’
Der Authau ch erzeugten " '
g & % 1J
rtlaufend

ementierten Teil der zuletzt vergebenen Auftragsnumrmer dar.
q wird Aktuell im Nurnmernformat bzw. das aktuelle Datum irm Datumsformat + fodlaufender Mumrmer
eu gestartet.

mer editieren

Iten Sie Ihre Administrator
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Netto - Rechnung - R_07, Wegner




% ' # % H,
8 % '
Netto MWSt  Abzug
scher: Zeilenhahe 5 oreken |-
schen /|| einzeilig

ichtinen van Bioland angebaut, geple optimal Hhe
Allgemein

Alles markieren

Kopieren /
Koieren (inklusive Dberschriften)
alten Z

alten cin/a » |2 e

v

]| Einheit
]| Actikel-Hr
]| Bezeichnung
v

% V]| Abzug

T in der 2 | -
o

Netto

! ! #1 #
7++ B ! ,

T.. G.. Po= Anz "
r | Em 1 :: )
# || Adrhikel )

A4 Alternativ-Artikel "

F& Freier-Artikel .-

F Freitext "

Zw Fwnschensumme )

S Seitenwechsel "

B
B
)
B
B J
B
%
F) 5
5
)
&
! ! #HW 1 #
| + '

T. G. Pos Anz /"
oA = % (
* " ¥

AL Arbeitsleistung 02 (7

ME Materialkosten

7

1
% $

4%

# v



% ) ) # ! 8
/

7 ++ %' C'&KKD " "ot ceD
7 CKKD

kKopf | Artikel | Abzlge / Zuschlage | FuB

Artikel baw, Atikelkombinationen | J:' suchen.. @ | aus Auftrag einlesen... | | x ldschen | | g aufwarts | | R b verschishen
Typ Gr.. Pos Anz Einheit Artikel-Mr Bezeichnung Metto MWSt Abzug
7la 1 stck AN ~ 19,00% i Drucken |-
Artikel-Mr Bezeichnung Match-Code EAN-Code Lager fr. Best.
ANr_KG Kriechender Giinsel: verka... 43
ANr_KS Kupferrotes Stachelniissche verka... 378
Meuer Artikel
+ 5 n n
%
"
x 9
[ O 1
*
n [ $
Suche
Suche: [&Ni_K ;\u\m Feld: | Nummer, B - sﬁonw
MNummer Bezeichnung Kuerzel Lager Preisibernahme aus \, ($
ANr_KG Kriechender Atk AL Werkaufsflache 1 ) keine
AMN_KS Kuplenotes Autiksel Werkaufsflache 1 @® Preis. 1 I’ T
7 "
() Preis: 4
() Preisgruppe
< i) | >
Preisgruppe Metto VK BrE
Preizgruppel 3.2 I "
Preizgruppe 38 7 && 7 # C l'+D 1 ) s
Preisgrupped 3. | = # )
6 ' $ )
|
) # o
o Meu... - . Bearbeiten... | [V 0K l [ Abbrechen l

- GF =%




15 1* ) 6! 1
n # , 5 $ |
" 5 % n , 5
+ # + ! I 33W " @H:SA " @HSA
" ?:8! 38B3W W % F<W
SI F<W >=W % F , W
# " # <=S

Abzlige baw. Zuzchlage vor dem Gezamtbetrag:

Bezeichn
% "# ' ) !
P | %5 $ ' ) !
Bezeichnung
- 3% Barverkaufsrabatt

- B% Sonderrabatt
Sperrgut Versandaufschlag

Meuer Abzug'Zuschlag...

(
*7 . 151*) 6! 1
'$4 " #, 5 % '
" - n L} ! 7 H $ ,
( c" D C7 D .
I$4 n , 5 n
0% 5 (0% D! C3WD
" ' CF,33SD
% "# ' !
% 5 $ !
Betragzmalige Abziige baw. Zuschlage vor dem Gesamtbetrag:
Typ Gr.. Anz Artikel-Mr Bezeichnung MWSt  Wert Gesamt
P | BF 1 “Wersandkosten 19.00% 10,00 10,00«
* | BA
+ 5 " " ! " H5 10,00 €
B# ' 19 C%"MD  $
7 ++ 5 %, "# "
Typ Gr.. Anz Artikel-Mr Bezeichnung % '$ H" V5
?
3 1 Wersandkosten ’
| | H5 ,
# || BA Betragsmdssiger-Abzug,Zuschlag Artikel $

BF Betragsmaidssiger-Abzug,/Zuschlag Freier-Artikel

™ @
T
al







I H5 o )

B$ '

X5%

2.00%
BBE.81 €

130.43€
B17.30€

NFI0E

Fuleinstellungen Skonto Info
Zahlungsziel | Bitte uberweizen Sie den Rechnungsbetrag bis zum @0 atum. L Gezamtbatrag [netta):
Frist: |21 + | Tage falig: 24.11.2009 gezamte MwStE
Gesamtheta
Skonto: | Bei Zahlung bis zum &0 atum gewahren wir auf die B echnungssurmme -
Frigt: |14 + | Tage
wierk | 200% Zahlungsbetrag:
$ , 0
% $
5 *
" " rn 1
B 5 $ 1 L)
n + L} E /
1 # ' '5 @* A F<
Zuzatze;
15
[ Druck nach Paragraph 13b |

Barrech
Betrige

Bei Druck Datensatz in Tagesadressdruckliste
Bei Druck Datensatz in Tageseigeniberweisungsliste

nungen automatisch buchen
aus Barvorgang in das Kassenbuch dbertragen




Drucke-Einzeldokument: RechnungMetto Standardbericht

verflighare Berichte

Standardbericht == i

>A

Erweiterte Einstellungen.

Auzgabeziel

Erste Seite separat einstellen...

Alle Seiten: Windows Standard Drucker

Druckanzahl

[ slo Sndardseme | [ verso [v’ oK H Abbrechen }

5 i é’dkb‘/{eﬁ@/

Stauden gfpatz

BIOLAND-Girtierei

wen- und Pilonzpiinungen

Keeihof 7, 82386 Oberhausen, wwi srasdenspat: 4o

‘Stauden Spatz, Arsihc? 7, §2380 Cbschausen Tel/Fak 08B03/4T8187, monil 177/5238434

Frau K_0004
Dipl. Ing. Birgit NuBberger
Holbzbau
Fichtenweg 23
45454 Burgwallstadt
Rechnung
Kundennummer: K_0004
Rechnungsnummer.  R_0012
Bestellart: Onlineshop
Versandart: bPD Rechnungsdatum:  03.11.2009

Anbei erhalten Sie die Ware.
Bitte prafen Sie bei Ehalt, ob alle Pflanzen in einwandfreiem Zustand sind

Pos Anz Einheit Artikelnr Bezeichnung MwSt Netto  Abzug™  Gesamt

10 stk ANr_BS  Blaugriines Stachelniisschen: 19,00% 275€ 2750 €

wintergrine, rasenbildende
Pflanze mit gefiederten Blattchen
und hibschen Stachelfrichtchen

200 stk ANKS  Kupferrotes Stachelnisschen: 19,00% 330€ 66000 €

Zierlicher Bodendecker mit
kupferrotem Laub und hibschen
Stachelfrichtchen

Alles wird nach den Richtlinen von Bioland angebaut, gepflegt und aufgezogen nach DE-006 Gko-Kontrollstele.

Zahlungsart: per Rechnung Gesamtartikelpreis: 687,50 €
- 3% Barverkaufsrabatt

Summe Zuschlag - abzug: -2083€

Gesamt netto 666,87 €

2zgl. MWSt 19,00%: 12671€

Gesamt brutto 79358 €

Der folgende Betrag wurde bereits bezaht 500,00 €

Bitte i Sie den bis Zahlungsbetrag: 29358 €

Zum 24.11.2009.
Skonto: Bei Zahlung bis zum 17.41 ahren wir auf die 00% Skonto.

e Netio  enth. Skanto MWSE  enth. Skonto
19,00% | 666,87 € 1333¢€] 12671 € 254€

Wir danken fiir loren Auftrag

BIOLAND-Gértnerei Stauden Spatz
Geschaftsfihrerin Dipl-Ing. Susanne Behmenburg geb. Spatz
Bankverbindung: Raiffeisenbank Peiftenberg BLZ 701 696 02 - Konto 944750; St 168/203/80626




: #

verfughare Berichte

Drucke-Einzeldokument: RechnungMetto Standardbe ’

Standardbericht

- Eirtst‘qﬁu/ngen... |

fiir den 3

Beschriftung von Felder bzw. Spaiten
K
Feld: Bestelart

Bestela A

Feld: Besteldaium

gesely” |
'\

Breite von Feldem bzw. Spalten (in mmj)

Dis hier vorgenommenen Anderungen funkiionisren nur solange, Si in dem zugundelegenden
Bericht die entsprechenden Variablen und Berechrungen nicht werandern.

Feld: Kundennummer Spae: Abaug 1 | I
Feld: Lieferdatum \ Spake: Anz 0 -
Fold Fechnungsdatum \ 5pale: Atikelnummer 7
Fo Spalke: Einheit 13 (
[Fel ( Spale: Gesamt %
= et s [ /
# Spake: MWS 17 / 0 "
Sp) Spate: Pos & /
5p) B $ Spae: reis 7 / C
5p) Spate: Bezsichnung automatiscHoerect %
Spalte: Einhsit Einheit v = 1,
Spake: Gesamt Gesamt ! %o
Spake: Grupps (fir Handwerkerrechnunger] [
Spake: MWt MWt Spake: Il bei Handwerkenschrung [Einirag [sbsetzbar) S
Spake: Pos Pos Spake: MW/ST baw Skontabehigs = C% D
Spale: Freis Neto Spake: Restbrets (Spate rechis) automatisch berecl o
I}
Feld: Gesamt Brutto Gesamt bruts:
Fold: Gesamt Hetio Gesar neto
Feld: Gesamt frar Hlag- abaug: ‘ |
Feld: Gesamtattikelpreis Gesamtattkelpreis: i
Feld: MWSt nsch Paragraph 12 MWS (5136 USIG} Ermi) P ( %
Fald Ubsitisg Ubstrag: = T el "o
Feld: Zahlngeat Zahlungsat —
Feld "

verfugbare Bernichte

Drucke-Einzeldokument: RechnungMetto Standard

[ee]

Standardbericht (bearbeitets

L=a s I-l—l

*B

Stauden Spats

BIOLAND Gartreres  Garten- uid Plonzplonungen

Kreilhof 7, 82386 Oberhausen, www smostencgr e
TelFed GEDY/4T8IST w2454

oSt o, 6200 Gz
Frau K_0004
Dipl. Ing. Birgit NuBberger

Holbzbau

Fiohtenweg 23

45454 Burgwallstadt

Rechnung
_ Kundernummer. K
Rechnungsnummer.  R_0012
Bestolan Gineshon
Versandart DPD Rechnungsdatum:  03.11.2009

Anbei erhalten Sie die Ware.
Bitte prfen Sie bei Erhalt, ob alle Pflanzen in einwandreiem Zustand sind

Glirtrere/

Anz_Einheit Artikelnr _Bezeichnung mwst Netto Gesamt
10 sk ANrBS  Blaugrines Stachelnusschen 1900% 275¢€ 2750€
wintergrine, rasenbildende Pflanze mit gefiederten
- Blatichen und hibschen Stachelfrichtchen
200 stk ANEKS  Kuplerotes Stachelndsschen: 1900% 3%0€ 68000€
ziericher Bodendecker mit kupferrotem Laub und
hilbschen Stachelfrichtchen
Alles wird nach den 0
Zahlungsart.per Rechnung Gesamtartikelpreis: 68750€
- 3% Baverkaufsrabat
‘Summe Zuschiag.- abzug: -2083€
66687 €
261, MWSt 19,00% 12671€
Gesamt brutto 79358 €
Der folgende Betrag wurde bereits bezahit 50000 €
Zahlungsziel. Bitte berweisen Sie d 28358 €
2um 24.11.2009.
Skonto " wir auf die
WSt Saiz Netls | enth. Skonto| MW enth Skorto
19,00% 666,87 € 1333€] 12671€ 254€

Wir danken fii Ihren Auftrag

BIOLAND-Gartnerei Stauden Spatz
Geschaftsfihrerin Dipl-Ing. Susanne Behmenburg geb. Spatz

19 BLZ 70169602~

: Sth




0'B
) "

!
7 ++ ! 8 C BD , 8
' B 1 8&18-
$ N 1 7 2 $
Datum Ifd Nr Beschreibung Einnahme Ausgabe "
Vil )
* | Aktuelle Woche Letzte Woche Datum dndern C( D # 1
13.12: Morgen 11.12: Sonntag Tag+1 T
1212 Heute H 10.12: Samstag Tag-1 Shift=T / )
09.12 Freitag Monat=1 M " 1

08.12: Donnerstag
07.12: Mittwoch
06.12: Dienstag
05.12: Montag

Monat-1  Shift+M |
Jahr+1 J 7

Jahr-1 Shift+)

% 8 #

#  $SE $ !

Kunde

i
=T O o e J

Suche: ||

/| inFeld |Firma (Nachname) PLZ ~ ~

~—

@ % C B"', '
"JESH%  F B

B o

B @

C&D




" (3)/ $ 4

‘V SchlieBen ‘ ,
‘ Abbrechen ‘ &+
" )BS8
LO/! + %
E;; Drucken B ' BKL8E 8

/ '
L\f/ - )B)!B8 g

Drucken (Moreinstellung)

]| als PDF abspeich
tL| als abspeichern 8 H* #
in EXCE| Datei abspeichern
5 | als EMail senden
#
0 * 19 @ % " '
8 # 9 B AG5$ *
( | # 0 " ! % "%
$ /
5 ( . 9
8 * " 1+ !
@O Winoffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant Musterda , /H | ( =

Adresstypen Aktionen  Hilfe O ' B n

Adressen - Kuncen

Kunde [isferant Vert
Suche

Kinden- M anl

F Dong Bretbachineider Ain See 1 8 07141 RaE7
£ ooy Eder Tewainbau_r;hr AUisichtsyesd (6 GdEBE

K 1ot Gemeinnitziaen., S Dontteipfad 45111 Zeisenhofen

k Dune Malsenkmrger Firkervarsg @ Teray Oberzeisarhausen 08757 2568

kool Mejer Tuloeryreq o 47e5d  Welerheim 04578 177759 04578

Stammdaten  Auftrige

erkehr | Umsatze | angebotene Artikel || gekaufte Artikel | Offene Posten

Vorgangs-Mr Datum w Bestell-Nr Zahlungsart Gesamtbetrag Zahlungsbetrag

pL03 28,10,2009 Lieferschein $ Filter «
R_03 27.08.2009 Metto - Rechnung 1 "
. ’
’
!
( : :
@ / " A
O 'B " #" $
( $ |/ #
etaldaten: + / x E_-'a
13 Datensatze vorhanden, ein Datensatz markiert Administrator
—




o O »

1 ' ' non 7
, 1 ( " , 8 1 1 ,
1 #
" ?
Machname 4 Firma Zusatzl Stras . 1 '
: Brettschneider Am S B+ 2
Eder Terrazsanban Ghy FAT]
- 7 $ 5
9 Gemeinniig Allgemein % LO/
9 Maisenbergl Alles markieren
Mei Zeilen kopieren "
0 - Zeilen kopieren (inklusive Uberschriften) B+ B f ' ?5
Zelleninhalt kopieren 6
Auftrage || Schrif| Spalten Sichtbarkeit + G ”
Spalten einfausblenden 3
Alle Spalten anzeigen + ;
Kunde filtern 8 # " | #
Filter bearbeiten..
Alle anzeigen ?
I B 7 #
' B
! "8
B 1 #
# 7TH# ?
1.1 2
7 #
Yaorauswahl, |Alle Fremdadressen - |a]| 7++ * %
=8# 9
n C =
PLZ Ort Telefon1 Fax Mot # ! M E
80733 Seehauzen 07741 5457 . B $ '
!
$ ; B b
8
Kunde Lieferant Vertreter Ei;'—“V
Suche: | — | in Feld: |F‘L7_.Nac:hname




7++ C D [ IC non

ardler 90 B

e

(@ alle Kriterien (7) beliebige Kriterien I

[ Filterergebnis umkehren (zlle die nicht den Filterkriterien "

Datumsbereich

Mach welchem Datum zoll gefiltert werden: |.ﬂr|:len.ngsdah.rn

[t | GG st

[ letzter Monat H letztes Quarts] H letztes Jahr ]

von:[ e H < ]|D1.1D.2DDS [ = H EEE ]
bis:[ e H < ]|31.12.2DDS [ = H EEE ]




, 1 *l
= Mot~ b New E
Kunde

mit Yoreinstellungen (Standard)
2 | als Kopie

2
&y Drucken E

Adressliste
drucken [Voreinstellung)
m als PDF abspeichern
in EXCEL Datei abspeichern
Adressetiketten
drucken (700 x 422}
drucken (70,0 x 50,8}
drucken {148,0 x 105,00
Stammdaten
drucken
E als POF abspeichern
in EXCEL Datei abspeichern
{jede Ad auf eig Seite)

drucken
TH | als PDF abspeichern
in EXCEL Datei abspeichern

/
$

7&& C /
*

@ 4
!

D

#

A

&
0!

'$4



9
8

Kunde filkern

Filter bearbeiten...

Alle anzeigen

¢
\.

=

Kunde filtern

Filter bearbeiten..

Alle anzeigen

Filter anwenden

letzter Datums-Filter

7 ++



7"L




$ 3) $ $4
2+ @2 * 19
e s Y @& ! (
) @&!

8 C DB

%

Y A



o ( '# c" D I # " 9
1 ,I L) 7E 8 ' 5$
* (I @ / ( , ‘FA
7 8 . !
=8 # 9
"'.C" *$D * 9 -
* 9 " * # n 1
- ( ( ! # *$ @%
E + - A
%
T+ 7 o " I3 #
! 8 CE D CE D
8 # E B /
B $ , ' / Jl# Cn ,
D @ I,
" >A
7++ 7 $ C D '7 )
/3 # ( " , g 1
7 ++ J B ' % $ 'C- D-
, H# " #
"# $ CB D C- # E
D

Vorgangstypen

Aktionen  Hilfe

i} ]

B
" |

Summe Zahlungsbetrdge [markierte Yorgdnge]:

Positionen ”Abzﬁge und Zuschla

I

lauf |

MWSt  Abzug

Preis
ST T

3,50%  19,00%

S0# 10370

_ Alle Vorgénge | Angebot | ftzung | Auftragsbestatigung || Rechnung || Lieferschein || Gutschrift || llung || | !:
Suche: | | in Feld: |Kunden-Nr - W\mmange -2
Vorgangs-Mr Datum w Vorgangs-Typ Kunden-Mr Bestell-Mr MNachname :j
802 28102009 MNetto - Bestellung 173,50 € L_o003 Kunstmacher
L_nool helzer —
. =
B s Koo s (X
8 # # $ € Kooz Schuster
-
R_05 * $ @ 0p * $ £ K_0008 Maisenberger =
L 'z A K_0006 Maisenberaer — .
R_D3 K_noo4 MNuBberger
Meu 27.10.2009  Lieferschein 7306 € 73,06 € K_0004 Nulberger © o Fitter -
R_O1 2210.2009  Metto - Rechnung 110,24 € 60,24 € K_0010 Gemeinnitziger..




/
n ( n
@ *$ A #
Vorgangstypen A 5 (
&

Vorgangs-Nr (ven-bis)

R_03-L_03 01.08.2009
F_02-L_m 02.02.2010
R_09-MNeu 23.10.2009

‘ = orauswahl | Alle Vorgange ]
Motizen Nachname 4 Firma Zusatz1 Zusatz2

Brettschneider

Maizenberger

MuBberger Holbzbau

Schlielen

1

An_01 26.09.2009  Metto - Angebot 113658 T1365€ Wi freuen uns a.. Ganz neu in unserem Lisferprogramm:

R_O1 2210.2009  Metto - Rechnung 10248 B0.24 € Anbei ethalten “wir danken fiir lhren Auftrag

L0z 28102009 Lieterschein 13658 1365

( %
$ #,
l > Dretaildaten Ig‘
(— 7
'
B C D1 ( ,

Re. &nschrift

Anrede, Titel:
Vorname:

MNachnarme:

Suche:

7| inFeld |Firma (Nachname) PLZ -

Nulwas ist eine Motiz zu der Historie
/

|Maisanharger

| Famiie

L
M aizenberge




0'B !

Suche:

Kundenrummer: |K_UUUS

Anrede, Titel: |Firma

Worname: |Max

Machname: |Eder

.. ) 6

Auftrége - Rechnung

| }3| inFeld |F|n'r|a(" ; JPLZ - | | Bezug auf... '} S .
Aol 5
| s | | Bezug auf einen Vorgang (Voreinstellung) .
| |Dipl Ing | | Bezug auf mehrere Lieferscheine (Sammelrechnung) -
o e =y
<¢/ C% *
——
@* AD
2 B '
*

3% ! 4

3 - E

[ﬂeml[mgebot][mmm][mgsmaumﬂ Rechnung

, # E

Suche: ‘ | in Feld: |Vﬂgﬂ\gs-Nr = 1
Vorgangs-Nr Datum hd
R_0& 27.10.2009 telefonizch Bar = 192348
R_08 271002003 Onlineshop 163958 16358€
YRS 200208 Onneshos
— Zuder BN
R_02 27.10.2009 perstnlich Abholung Bar | Lieferschein erzeugen bzw, finen
A_04 27.10.2009 Onlineshop DFD per Res | Licferschein drucken .
—_ in
R_10 22102009 Onlineshoy DPD R
L p per ~ =
R_01 22.10.2009 perstnlich Abholung per Re Alles
A_03 27.08.2009 Onlineshop DPD per Re Zeile
R_06 25.08.2009  personlich Abholung Bar Zeil difien)
@ i I \
Zell
D' -
e T

>3



Alle Vorgange ” Ar‘lgebot” Kostenschatzung H Auftragsbestatigung U Rechnung ” Lleferschem” Gutschrift ” Bestellung[ Historie

SchlieBen
Suche: in Feld: | Kunden-Nr - Worauswahl | Alle Vorgange = |.4',]
Kunden-Nr Vorgangs-Nr (von-bis) bearbeitet. Beschreibung, Notizen Nachname 4« Firma Zusatz1 Zusatz2
K._Doog R_03-L_03 01.08.2009 Brettschneider
K_oo1o An_01-L_02 28.10.2009  “on Hern Eder in Aufirag gegebe.. Gemeinniitziger... -
¥ K_0DOB R_08-L_01 12.09.2009 Maisenberger LA en
K_0004 R_09-Meu 21.12.2009 Holbzbau % Loschen
& Drucken |~
3¢ (G
* # Sortieren  —
Filter =
£ td
Vorgdnge
Vorgangs-Nr Datum Vorgangs-Typ G Zahlur Kopftext Fusstext
L0 28102009 Lieferschein 163.98¢€ 16338€
» R_0B 27102009  Metta - Rechnung 16398 € 163.98€ Anbei ethalten “wir danken fur lhren Auftrag
0, +
<% $ 0 Zu Historie hinzufigen
* 9 , ( Lieferschein
| # Bestellung - netto
Gutschrift - netto
) ' 3. 4
Kunde J Lieferant U Vertreter” Eigene, 3¢ / ! | el
Suche: in Feld - |2
X = | 4 New |~
Kunden-Nr Nachname 4 Firma Strasse PLZ Ort Telefon1 Fax Mol 1| L
k._Doos M Brettschreider AmSes 2 80783 Seehausen 07741 5457 | # Bearbsiten
F._0o03 9 Eder Aussichtsweg 76 B4566  Bergwiesen 088745 7898 ms
B K_O010 9 Gemeinniitziger.. Am Dotterpfad 45111 Zeisenhofen
F._000& @ Maisenberger Finkenweg 2 78787 Oberzeisenhaus.. 08787 85689
k_0001  Msier Tulperweg 4 47854 ‘Weterheim 04578 7777689 04578 777788 i
< |
—— B o |
Stammdaten ‘ Auftrige- t T [reTrgEToT <% C" $ D -
| Sortieren  ~
“organgs-Nr Datum ¥ ‘“organgs-Typ Zahlumgsar g ZETTg: g
L_Dz2 28102009 Lieferschein 113656 113656 | Filter =
b R_O 22102008 Metto- e i T 0,24 £ 60,24 £
Au 1610.2008  Neto- & Lisferschein erzeugen baw. &ffnen |F96E 107,96 €
An_01 26092009 Meto- 4 Lieferschein drucken 3E5€ 113658
Allgemein \
Alles markieren
Zeilen kopieren
Zeilen kopieren (inklusive Oberschriften)
Zelleninhalt kopieren
Spalten Sichibarkeit
Spalten ein/ausblenden 3 . C, / ' 7
Alle Spalten anzeigen 8 $
7 # %
CE D' -
E




% 1" B J, cC D Cl

8 C" $ D! $ "C" D, C/ $ D
, c" $ D c" D
C/ $ D @ / , ‘FA

@ WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - - = -
Schritte  Aktionen  Hilfe

Netto - Rechnung - R_04, Schuster 17.12.2011

Kopf | Artikel | Abzlige / Zuschlage | FuB Buchung\

Informationen zur Buchung

- U P
Buchungsdatum: $

Zahlungsbetrag: 10248

gezshiter Betrag: 50,00

Suchnatiz [mit diesen Begiiffen kaonnen Sie in der Adressvenwaltung suchen):

Bemerkung zum Auftraggsber:

“war auf den Aosentagen und hat darauf Online-Bestelt

N 1 %" e,

Eemerkung zum Auftrag:

504 am 05.11.09 angezahlt
%' "/
n 1 1
/
Bearbeiten Sie diese netto Rechnung Administrator
n % " -

w
e
oo
=S

TR T

=S
@



o

7 " # /
$ E ’ "
"#

B 7 #?
8 * / 8 ' @%
- A , >3 $ C% ' E
@ " A
8 * / " " ' _
C- D CE D , >3, $ " E

| Metto Sammelrechnung erzeugen bzw. offnen

K._000& Maizenberger | ' 5 Irect fruch
K_ooin Gemeinniitzig
. Brutte Sammelrechnung erzeugen bzw. éffnen
K._0ooog Brettzchneider I - P
Lt
27.10.200 k_00o4 Nubberger o SEmmEEE A
\’:Iles markieren
<$ H,
8 ) ! . C" $D
1
E ' ( $
B E ) % $ ,

|| Leerzeile vor jedem neuen Lieferschein einfiigen.
[¥] Benennungszeile einfiigen




E % # 7 # ?

8 % G % G1

/=) inFeld |Firma(l

Kurdennummer: |K_0003 | usua | |

Anieds, Titel: |Firma | | Dipl Ing. |

‘Worname: |Max

0, 0, '
M achname: ’T 4 $ /0 ) B #

n ' 1 | —

| Aut Rechnungen beziehen

Suche: I:I in Feld: |Nmmef = | Worauswahl: ‘.Nle - |

X VorgangTyp Nummer Datum Kopftext Gesamtbetrag Betrag gezahlt
Y et Rachung BT 1@
Netto - Rechnung - R_0G 25.08.2003  Anbei erhalten Sie die von Thnen in un 110246 110,24

Pos Bezeichnung Preis MwSt Abzug
2 Blaugriines Stachelniisschen 2756 1070%
3 Perlkiibohen 2508 1070%

ez 1 )

>>



Netto - Schlussrechnung - Neu ( -
1

Typ Gr.

[Kopf | Artikel | Abzuge / zuschiage || FuB |

Atikel bzw. Artikelkombinationen }3 suchen

01.2012

i

_3 Gartenplanung und Besprechungen

——

30.00€  19.00%

g

Lieferschein

%5 $,"#,



Stauden Spatz, Kreilhof 7, 82386
Firma
Terrassenbau Gbr
Dipl. Ing. Max Eder
Aussichtsweg 76
84566 Bergwiesen

Oberhausen

4)47‘5/(6/"@/'

lauden Spatz

[
BIOLAND-Gédrfrierei  Garten- und Pflanzplanungen

Kreilhof 7, 82386 Oberhausen, wwir.staudenspatz.de
Tel/Fax OBBO3/478187, mobil 0177/8235434

Kundennummer: K_0009
RechnungsNr.: R_12
Bestellart: persénlich Rechnungsdatum: 01.01.2012
BestellNr.: B 1233 Lieferdatum: 01.01.2012
Anz Einheit Artikelnr Bez/ <hnung Mwst Netto Gesamt
Teilrechnung R_11 vom 17.02.2010
1 R_11 Abschlag zu 11% MWSt 10,70% 525 € 525€
1 R_11 Abschlag zu 19% MWSt 19,00% 2997 € 29,97 €
Teilrechnung R_06 vom 25.08.2009
1 R_06 Abschlag zu 19% MWSt 19,00% 9264 € 92,64 €
1 std Planung  Gartenplanung und Besprechungen 19,00% 30,00 € 30,00 €
Zahlungsart: per Rechnung Gesamtartikelpreis: 157,86 €
Treuebonus (-10,00 € zu 19,00%): -10,00 €
Gesamt netto: 147,86 €
zzgl. MWSt : 27,66 €
Gesamt brutto: 175,52 €
Abschlagszahlung brutto: -151,72 €
Zahlungsziel: Bitte liberweisen Sie den Rechnungsbetrag bis Zahlungsbetrag: 2380 €

zZum 22.01.2012.

Skonto: Bei Zahlung bis zum 15.01.2012 gewdéhren wir auf die Rechnungssumme 2,00% Skonto.

O NwStSak | Retts " enth. Skorito] MWSE  enth Skonto

MWSt Schlussrechnung

10,70% 525€ 0,10€ 056 € 0,01€

19,00% 142,61 € 2,85€ 2710 € 0,55 €
MWSt Teilrechnungen

10,70% -525€ -0,56 €

19,00% -122,61€ -23,30€
Wir hoffen Sie waren mit unserer Ausfithrung zufrieden.

7 " # # 1

BIOLAND-Gartnerei Stauden

Geschaftsfahrerin Dipl.-Ing. Susanne Behmenburg ¢
Bankverbindung: Raiffeisenbank PeiRenberg BLZ 7(

Spatz

Besuchen Sie unseren Onlineshop - www.staudenspatz.de



-
|
Aktionen  Hilfe
Eingangsrechnungen
Suche: | ] in Feld: |Firma | rauswahl: |Alle i =[]
4. & Kontozuordnung Rechnung-Nr Rechnungsdatum  Eigene Bestellun. Rechnungsgege. Nachname Gesamtbetrag v.. Rabatt  Rabattbet:
C Goves L REOW B0 Gaakosn | WEETC 200%
2 Fohstoffe RNr_0912.08 Mineraldl Ohlfeldner 1.20000€
3 FRohstoffe R23 B_344 G emeinriitziger 1.00000€  200%

L

Summe Zahlungsbetrage [markierte Yorgange]: 15.204,42€ Summe Zahlungshetrage: 17.084.42€

Schritte  Aktionen  Hilfe

Eingangsrechnung - bearbeiten 1 011
g

Suche: | /| inFeld |Fima (Nachname)PLz = | Buchungsdatur:
Anzahlung: 5.000.00€
Zahlbetiag: 15.204.42€

=

Kuraadresse: | Gartenfix Maschinen |

= Matizen zu der eingehenden Rechnung:

Laufends Nr.

[bei 0 wird eine N automatisch vergeben), ‘
10 %

MNummer der eigenen Bestellung: ™ $
Rechnungs Ni/Datum. | R 23_03 d | {

Rechrungsgegenstand: ‘Gaf[antrﬁklmen |

I;g
o
3,
.

Fie. zuardnen [Sachkanta):

Gesamibetiag var Azbatt 0616758 \ # v
Mt .| 1500z

%

|

enthaltene MisSt: 3291.75¢€
Hetto 17.325.00

o

Rabatt [z. B Skonto): 00%

Rabatt 412345
24.10.2009

. é‘
v
™
=1
=1
B

Falligkeitsdatum:

g
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O\Mnoﬁlce pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Adressen - Kunden 17.12.2011

Adresstypen  Aktionen  Hilfe

Suche:

Kunden-Nr
K_0008

> K_0003
K_omo
K_0005

K_nod
&

Hauptdaten
Firrma Dipl. Ing. Max

Eder

AN S

Kunde J Lieferant ” Vertreter” EigeneDaten E 1 8 ’
n $
inFeld: | PLZ Machname "

Nachname 4 Firma Zusatz1 SUSSSE TED oI
Brettschneider AmSee 2 80783 Seehausen
Eder Terrassenbau Gbr Auzsichtzweg 76 B45EE Bergwiesen
Gemeinniitziger.. Am Dotterpfad 45111 Zeizenhofen
Maizenberger Finkenweqg 8 78787 Oberzeisenhaus...
Meier Tulpenweg 4 47854 Weterheim

Terrassenbau Ghr
Aussichtsweg 76

DE 54566 Bergwiesey

Kundennummer. K

Lieferadresse

Familie
Meier

>

Tulpenweg §
DE 47854 Weterheim

|

(Bitte nur am Freitag anliefern)

| schlicten

- 2]

Mobi "" Lol
L ‘m

028745 78! 0150

08787 85683
04573 777723 04578 777788

Offene Rechnungy Bemerkungen und Suchnaotiz
BLZ 70020245
Bank: Karlshank Weterheim
Konto: 456545
$ :
#
Detaildaten I:/ IL/ X I_‘|
13 D g handen, ein Ds markiert

Administrator




B K/ K 8 9

Kunde - K_0001, Meier

04578 777789

04578 777738

Sehr geehrte Familie Meier,

Tulpenweg 4

DE 47854 | ‘Weterheim

Preisgruppe 1

Einer der ersten Online-Kunden

% 8 )E5 ' , )E5

>F
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| @ WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Schrite  Aktionen  Hilfe

Kunde - K_0001, Meier 7++ 7
Allgemein  Lieferadresse Konto und Vertreter /

C

s I % #

1 4"

Strasse: |Tu\penweg 8

Land, PLZ. Ort; “wieterheim

C% HO
| Daten aus der Rechnungsanschrift ibernehmen.
| Lieferanschrift leeren |
Arvede, Titel i |
Vomame: | |
Machname: | Meier N |
Fimna: | |
Zusatzl: | [Bite nur am Freitag anliefer)
Zusatz2: |

L
Bearbeiten Sie diesen Kunden.

6 30 4

| @ WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Schritte  Aktionen  Hilfe

Kunde - K_0001, Meier

Falls der Inhaber leer bleibt wird der Machname venwendst.

Kontoinhaber. | |

BLZ | 70020245 | (/

Bank: | Karlshank waterheim

Kontanummer |455545 |

BAN: | 0

Suche: | | inFeld |Firma (Nachname)PLZ - |

==

Kurzadhesse: .

(Algeme'n”Liefelad‘esse" Konto und Vertreter

T~

B# C/ D
*
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@ WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten =omex
Schite  Akioren _Hilfe

Eigene Daten - Stauden Spatz 17.12201

Allgemein | Konten, Logo und Druck |~ eMail

s |

— —_ - * CO D

Die Daten, e Siefix die Eviching Ives O
Ilemetziganges benigen
bekommen S ven e Intemelpovider

Bit haten Sie das eisprechende Daterblalt bere.

» Intemetzugans irichen. <: ]

Besrbeiten Sie iese Eigere Daten. Acminisrtor

3 9 4 I &$

Internetzugang einrichten x
Name
'
+ & ,
‘wenn Sie eine Nachricht sendzn, erscheint Ihr Name in der Nachiicht 8 $ , 8H7
im "*/on" Feld.

o' " @ 'C DHB

Geben Sie lhren Mamen so &in, wie er angezeigh werden soll.

Angezeigter Mame: | Stauden Spatd <: ]

Vieiter = | | Abbrechen




+ 8H7 ,

8 s . 8H7

[ Intemetzugang einrichten x
Internet-EMaitAdresse
Diese EMail-Adiesse wird als Absender-Adresse verwendet.
EMailAdresse: | infoi@staudenspatz.de <:
| <zwick || weiters | | Abrechen

, e

8! 10 | )

" # ) n

0 71)H8 8H7 !

0'0
x

Intemetzugang einrichten

Name des EMail-Server

Ein SMTP Server wird fur den Postausgang venwendet.

Postausgangsserver [SMTP)

Part: 25
Dieser Server erfordert ine sichere Verbindung (S5L)

Manche Intemetprovider fordemn vor dem Postausgang eine Authentifizieung.

smip.strato.de <::

< Zurick ‘ | \eiter = | | Abbrechen

Intemetzugang einrichten

Anmeldungsinformation fir Postausgang

Geben Sie den Kontonamen und das Kennwort ein, das Sie von [hrem
Intemnetdienstanbieter flir Ihren Postausgangsserver [SMTP) erhalten haben,

l——

Kontoname: | info@staudenspate. de

Kenhwor, | eessssss

| Server erfordert ifizierung tiber Poy ————

< Zurick ‘ | \leiter = | | Abbrechen

1 & 0 71

)G !
100



# 1
&+: D $

Intemetzugang einrichten x

Name des Posteingangsservers

Die Authentifizierung wird Uber eine Anfrage bei dem Pop3 Server
durchgefihrt,

Posteingangsserver [POP3]:

pop3.shato.de :]I
Port: 110

[ Dieser Server erfordert eine sichere Verbindung (SSL)

<zuiick || eiter> | | Abbrechen

# t
&+: D $

Intemetzugang einrichten X

Anmeldungsinformation fir Authentifizierung

Geben Sie den Kontonamen und das Kennwort ein, das Sie von [hrem

Internetdisnstanbieter fiir den POP3 Server erhalten haben.

®) Gleiche Ei wie fiir den P AN
Anmeldung mit:
Kontonane:
Kernuoit:
| < Zuriick ‘ | \weiter = | | Abbrechen

! I >$

Intemetzugang einrichten X

Einrichtung beendet

Alle Infarmationen zur Einrichtung des Intermetzuganges wurden wollstandig
eingegeben,

Um diese Einstellungen zu sichemn klicken Sie bitte auf “Fertig stellen”,

< Zurick ‘ | Fertig stellen | | Abbrechen

)):
!

G
0

'0

#

8H7
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Artikeltypen  Aktionen  Hilfe

Artikel - Einzelartikel

Einzelartikel Freitext | Artikelkombination

‘ Schlielben ‘
Suche: i Feld: | Artikel-Nr - Yarauswahl: | Alle Artikel ME
. L . ‘ = Neu 2
Avrtikel-Nr Bestand  Lagerort Match-Code  Einheit Min/St EAN-Code B b e
AMr_BS 483 Muttergarten stek. Pflanzen Blaugriines Sta ‘ # Bearbeiten ‘
AMr_ES 378 Verkaufsflache 1 stek Fflanzen Fupferrates Ste —————
b AN AK 500 Verkaufsfldche 1 stek Fflarizen Akanthus: ‘ X Loschen ‘
AMr_Sg B0 Muttergarten Schafgaibe: —
< " & i % Drucken
" " 8 9
Details in Yorgdngen enthalten ‘ Sertieren -
Bezeichnung ‘ Filter -
Akanthus: -~ Gruppen
rohuste, langlebige und sehr dekorative Staude fir Sonne his Halbschatten, diente im + Standor {Freifiache) ‘ Bndern... ‘
Alterturn als Yorkild fiir die korinthischen Kapitale, bendtigt einen nicht zu trockenen, aber + Standort (Gehdlzrand)
dennoch durchlassigen Boden 2
Einkauf Verkauf
BestellMr.: KS 23 fester Aufschlag: 0.00€
EK (Metto): 300¢€
Preisgr: WK (Metto - Brutt
Lieferant 1 3.30€ - 365¢E 0,
Staudengartnerei Melzer 2 360€ - 3.99¢ ) ’ % 7 #
Herr Sebastian 3 390€ - 432¢€ ' " "%
helzer E
Am Grundstock 2
DE 41235 Staudenberg
Detaildater:
14 Datensatze vorhanden, 2 Datensatze markiert Administrator




Gemeinsame Einstellungen dndem

Die A werden in der Reil 1-4 ausgefihrt (falls )
1. Preisgiuppen andem und Preise auf der Grundiage der Preisgiuppen berechnen, baw, erzeugen:

uf die te setzen

[7] Preisgrupgen setzen und Preise

Individuelle Stufung der Preisgruppen verwenden:

Freise erzeugen falls nicht vor "

8 ' C/D
1

2 Bestehends Preise, bzw. nach Purkt 1. gednderte und erzeugte Preise Sndem

[7] Preis-Anderungen anwenden

[ Matchcode-Anderungen anwenden [ Bestands-Anderungen anwenden

At

Auf setzen

Um Prozentsatz verander. auf Einkaufspreis (EK) auf netto Verkaufspreise (VK)
Um Wwert verandem, fester Aufschlag auf brutto Verkaufspreise (VK)
Rundung: | Standard
auf netto (VK) auf be
3. Matcheode: 4. Bestand, ' I

Um

Warsicht B i

- Manuell eingstragene Preise werden iiberschrisben W
- Bitte vergewissem Sie sich, daid dic kanekien Freisguppen zugeordnet sind.

$ " C8/D,

7 ++ 7 /

' " C'D'% "

% C", 7D

C7D

>A
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Q) WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Schritte

Dktionen  Hilfe

Artikel - ANr_KS "

Allgemein ‘ Preiskalkulation und Lieferant |

| schiegen

Hauptdaten

Artikelnummer |2}

Bezeichnung:  Kuplerrotes Stachelniisschen:
zierlicher Bodendecker mit kupferratem Laub und hilbschen

Stachelirlichtchen

Zusdtze

Matchcods:

(7 baws. 12 Stellen] +

EAMB baw. EANTZ

Priifziffer

| Abbrechen

Q 3: %
"
"
/ @! A O K
Einbeit: | sick 0
Bestand: | 378 Huhe:
Lagerart: | Verkaufsflache 1 - T‘Efa__/g\
Falls der EK leer bleibt wird %K1 als Berechnungsgundlage venwendet! 1 1 ﬂ '
Artikel gehdrt Il
EK: 3.00€ , . 7 '
Dienstlei
WK WE2 WE3 W4 WEE O
[T Gartentra !
Metto: 3.30€ 3B0E 380& [ Garterwe
MusSt | Pflanzen < ... 1070% E Standort ( N
Standort |
Birutto JESE 399€ 4328 [F1] Standort { B#
|
‘aiters Preiss kalkulieren.. 7] Standort { .
woiter 2l
Bearbeiten Sie diesen Artikel. Administrator

B
%

8/D




Q) WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten
Schritte  Aktionen  Hilfe

Artikel - ANr_KS

| Allgermnein | Preiskalkulation und Li...

Kalkulation
[Preize, Marge, #%-Stufungen und Machkommastellen werden zu diesem Lt
Einkaufspreis-FE [netto) 3.00€ MGt Pllanzen
fester Autschlag: in € [kann lzer bleiben]

-+ [Einkaufspreis + fester Aufschlag] * (% der jeweligen Preisoruppe /10 Freisgruppe
Preisaruppe % von (EKsfester Aufsch..  Netto ‘ e e S S S —

b Preisguppel Hoo0% 2 365€
e 1o 2 3593 ‘ Vorhandene Preise neu berschnen |
Preisaipped 130,00% & 34906 432
Preisgppe4 140.00% & S
Preisappes 1s000% 2 Standard %-Stufen einlesen | ..

Machko llen: |2 R
N
Lieferant
Suche: | inFeld PLZ.Nachname (Firma) -
leeren.
Lieferant | Staudengartrel
Atikelnummer S !
(" $
_ # # " SH Vo
| 0
tikel.

>8 9

O\Mnoﬁlce pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten
Hilfe

Aktionen

Freitext - FNr_Katal

Allgemein

Hauptdaten

Freitextnummer:

Bezeichnung: | Sie mochten geme Stauden pflanzen, wissen aber nicht so recht,

welche in lhren Garten passen? Dann habe ich wohl genau fur Sie

diegen Winter einen "Kleinen Wegweiser durch die grofte welt der

Stauden’ geschrieben, gegliedert nach Standarten und Anspriichen

der Stauden, mit vielen Fotos und zahlieichen Tipps, sowie bewahten

Beispiclen zur Gestaltung mit Stauden (160 Seiten, Uber 400 Abb.,
0€]

Bestand: | 2500

Zusatze

, " B J

Fieitext gehort zu den folgenden Giuppen:

Beratung |
[7] Dienstleistungen
[] Gartentraktoren

[>

[ Gartenwerkzeug
[ Standort {Beet)
[ Standort {Freiflache)

[ Standort {Gehélz)
[ Standort (Gehélzrand)

<

Bearbeiten Sie diesen Artikelfreitext Administrator
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@) WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten e
Artikelypen  Aktionen  Hilfe
Artikel - Artikelkombination
| Einzelartikel || Freitext || Artikelkombination | Schlislten |
Suche: in Feld: | Artikelkombi.-Nr - Worauswahl: |Alle Artikel -2
[+ ne |-
Artikelkombi-Nr & Bezeichnung Anderungsdatum
Stauden - Startset 1 Auswahl an verschisdenen Stauden fir gemischte Gantenanlagen. 27.10.2009 | # Bearbsiten |
b Stauden -Statset 2 Auswahl an verschiedenen Stauden fiir gemischte Gartenanlagen 27.10.2008 —
[
Steingarten - Fiir Steingarten gesionets Stauden 27.10.2009
|.‘:} Drucken .|
] | Sorieen |
Typ Gr. Pos  Amz Actikel-Nr Bezeichnung Netto Brutto Abzug
y A 10 sick ANI_KG Kiiechender Gi
& 6 sick ANIKS Kupferrotes St "
A 20 stk ANEMs Mannschid
" ' " '
A g stk ANi_Pk Ferkiiboer: | C H&D 8 C
F Fhi_Friegeio  Bits gissen S || © ) #
Detaidaten: | # | |52
3 Datensétze vorhanden, ein Datensatz markiert Administrator
non

8 9

Q) WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Aktionen  Hilfe

Artikelkombination - Stauden - Startset 2

Numm Stauden - Startset 2

Beschisibung: | Auswahl an verschisdenen Stauden flr gerischte
artenarlagen

Bei der Ubernahme der Preise werden die Preise fir Netto bzw. Brutto so
eingetragen, wie sie im Artikelfenster eingegehben wurden

Falls die Preise leer bleiben werden fiir den Typ A Artikel die aktuellen
Preige bei dem Einfligen in den Yorgang in Abhangigkeit der fiir den Kunden
eingestellten Preisgruppe bestimmt.

Autikel baw. Artikelkombinationen

s [

¢ Iaschen ‘

‘ ‘ & abwards | veischisben

Prsisiibeinahme bei aus der Suche singsfiigten Artikeln

Preis erstim Vorgang ermitteln

reisvorgabe aus Preisgruppe

Tye Gi. Pos Az Einheit Atikel-Nr Bezeichnung Netto  Brutio MwSt  Abzug
[ 10 stek AN KG Kiiechender Giinsek 10,70%

A & stok ANKS Kupferoles Stachelniisschen 10.70%

& 20 sk ANMz Mannschild: 10.70%

A 6 stok ANr_PK Perlkisibeher: 10,70%

F FNi_Pflegeinfo  Bitte giesen Sie Ihie Pllanzen nach erfolgter Pllanzung jeweil

Kriechender Giinsel
bildet schidne Teppic
Biiden

| schiiesen |

| Abbrechen |

Bearbeiten Sie diese Artikelkombination.

Administrator




gekaufte Artikel

E ANr_KS Kupferotes Stachelnlisschen:
20 ANr_Ms M annschild:
E ANr_Pk Perlkirbchen:

FHr_Pflegeinfa Bitte giesen Sie lhie Pllanzen nach erfalgter Pllanzung jeweils zweimal am Tag in den Zeiten ohnen direkte Sonneneinstrahlung

Detaildaten:

Artikel eines Lieferanten
AMN_TMFix Allrad + Der Gartentiaktor Mahfix Allrad + ist ein universell einsetzbarer selbstfahrender Gartentraktor mit integrierten tahwerk und &l

o

" " 'E

Detaidaten:




8 # 9

. 3. )
& % ,/

E $

B

$4 |

,BJ,8H7

H

@) WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Schriftverkehrstypen  Aktionen  Hilfe

chriftverkehr - Brief 2011

Brief - Kurzbrief | Fax || EMail
Suche:
Datum ¥ Betreff
27.08.2003  Blumenzwiebelfest 2009
27.08.2009  Blumenzwiebelfest 2009
27.08.2009  Blumenzwiebelfest 2009
27.08.2003  Blumenzwiebelfest 2009
27.08.2009  Blumenzwiebelfest 2009
27.08.2009  Blumenzwiebelfest 2009
27.08.2003  Blumenzwiebelfest 2009
27.08.2009  Blumenzwiebelfest 2009
27.08.2009  Blumenzwiebelfest 2009
27082009  Blumenzwiebelfest 2009
27.08.2009  Blumenzwiebelfest 2009
27.08.2009  Blumenzwiebelfest 2009
27.08.2009  Blumenzwiebelfest 2009
27.08.2003  Blumenzwiebelfest 2003
26.07.2009  Letzte Mahnung
» Neuer Staudenfiitrer

Neuer Staudenfiibhrer

Standardbrief

in Feld: | Nachname PLZ

Firma

Stocher GmbH
Holbzbau

Staudengartnere
rtenfix b aschi..
Kunstrnach
Sottermann
Schuster
Eder

G emeinniitziger ..

- Worauswahl: | Kompletter Schriftverkehr

=(2)
Text |

Sie mochten gere Stauden pflanzen. wissen aber nicht so ‘
recht welche in lhren Garten passen? ‘

Diann hake ich wohl genau fiir Sie diesen Winter einen Klaimen
Wagwaeaisar durch die groffe Welt der Stavden”
geschrieben, geqliedert nach Standorten und Anspriichen der
Stauden, mitwvielen Fotos und zahlreichen Tipps, sowie
bewdhrten Beispielen zur Gestaltung mit Stauden (160 Seiten, ‘
hber 400 Abb., 9.50€) ‘

Bretiscl
Errettscl
Eder

Gemei

17 Datensdtze vorhanden, ein Datensatz markiert

Schliefen ‘

g New |~
# Bearbeiten ‘

% Lschen

E_,‘; Drucken |~

Sortieren  ~

Filter ~

Administrator




( C B D

*|=]

Blumenzwiebelfest am Kreilhof

Sonntag, 13. September 2009
10-17 Uhr

-wir pflanzen ein (i
mithringen)
-fiir' 5 leibliche sargt.

Auf Thr Komme

Fruhllﬁésgémlem {13 und 16 Uhr, bitte GefalRe

ch lhre personliche Gartnerei.

Memotsmror o e = S 9

N

Maogliche Fehler

| mehrsockiges
Frihlingsgartlein
B

‘wiohill
Eehmenburg

Karrekturvorschlage

7 ——
mehrstackig
mehreckiges

mehrs nrachines

it freundlichen Griien,
Anna Weber

Signatur aus eigenen Daten.

Signatur aus Benutzereinstellungen:

e

Erstellen Sie inen neuen Brief

Anna




8 9K >8 9

O\Mnoﬁlce pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

=Eex
Aktionen  Hilfe
Fax - Neu
Kundendaten Schriftverkehr suchen ‘\/ Schliefen

Suche: /- inFeld Firma (Nachname).PLZ - Fetrie ‘ Abbrechen

an Empfa Schriftverkehr...
Empfanger:  ‘wegner
letzter an Empfanger... letzter Inhalt...
Fasnurmer. 02214 12455
Dokument
Betreff: | Meues-Sortiment Daturn: | 18.12.2011 r-.-v'J
Amrede: | Sehr geshrte Frau Weaner, <«

|E‘@|E Micrescft Sans Serif =11 = EB ‘|@ ||% |E

Auch in der Gartnerei Stauden Spatz gibt es dieses Jahr wieder MNeues:

- Erweiterung des Staudensoriments (auf ca. 710 Arten und Sorten)
- Sumpf- und Wasserpilanzen

- Bachlauf und Teich

- Blumenwiese und Bienenweide

Mit freundlichen GriiBen
Susanne Behmenburg

|Sigr|amrv

Erstellen Sie ein neues Fax. Administrator
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@ WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Aktionen  Hilfe

EMail - bearbeiten

Kundendaten

Schriftverkehr suchen

Suche: - inFeld |Firma

Pz -

Standardbrief.

Emplanger |Sehone Ganenlauben GmbH, Soitermann

| ‘ an Empfanger... | ‘ kompletter Schriftverkehr... |

‘ letzter an Empfanger | ‘ letzter Inhalt |

EMail: | ms@schoenegarteniauben.de

Dokument

Betieft, | Teminsbsprache

| Datur: =

#rrede: | Sehr geehite Damen und Herren,

s 0 I A = [T MmN ==

P | | P v
T

7 $

7 $

in Ordnung geht. 8'

C(

# D

Signatur  ~

1
| Visitenkarts. ~ \V

Anhangs:

d

H Hinzufiigen.

Bearbeiten Sie diese EMail

Administrator

Email Versandkontrolle

Von: |Stauden Spatz

| info@staudenspatz de

A | me@schoenegateniauben de

CC: |

BCC: |

(4:/1 (

CLLD,

Betreff. |Teminabsprache

Terminabsprache

$

C%LLD 8" $

E3

Sehr geehrter Herr Dipl. Ing. Sottermann,

mfg
Susanne Behmenburg

bte geben Sie mir kurz Bescheid, ob der versinbane Termin am Samstzg den 11.10 um 14 Uhr in Ordnung geht.

|

Stauden Spatz

Kreilhof 7

‘82286 Oberhsusen

Telefon: 08802 478187

Fax: 08803 478187

E-mail: info@stsudenspatz de

1J

|lvmmmf

n$’ 'B *

B #

—
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o\MnOﬂice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten —EX
Aktionen  Hilfe

Kurzbrief - bearbeiten

Kundendaten Schiiftverkehr suchen | schlicnen
Suche: J” inFeld Firma(Nachname)PLZ - ‘Standardbrief | Abbrechen

an Empfanger. kompletter Schriftverkehr
Emplénger, | Sehine Gaenlauben GmbH, Settemann

letzter an Empfanger.. letzter Inhalt...

Dokume: $ ’ I
"/

Diatum: | 23.06.2008

Als Anlage erhalten Sie: Mit der Bitte um:

[F] Zeichnung [C] Prospekt Riicksprache [] Zusendung

[C] Original ] Muster [T Kenntnisnahme / .
[T Kopie [ € Erledigung

(] (&

([ [ e swosmr = us - | & [ D]

bei der Gartenlaube “Grober Facher gab es Schwierigkeiten mit den Anbauteien
Bitte direkt mit Hern Sehutzling Kontakt aufnehmen,

F.5. Fiir Zugatzinfos meine Mobilnummer 0150 454548

G Susanne
‘ Signatur  ~

Bearbeiten Sie diesen Kurzbrief. Administrator

K >

O\Mnoﬁlce pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten —EeeX

Aktionen  Hilfe

Serien - Schrif

Worauswahl: | Alle Fremdadressen

X Typ

] % Lieferant Gartenfix b aschi..
he

= Binder ief suchen | -
[Cl @ Kunde Bliihgut Staudensamen ‘ foes -

. D aturn: E ————————
[ W Kunde K_onog EBrettschneider ‘ Filter -~
= @ Funde K_noos Eder Ternassenbau Gbr Belreff: | Neuer Staudenfilhrer
= @ Funde K_omo G emeinniitziger... | _

¥ 4 ‘@|ﬂ Microsoft Sans Serif [0 = A~
% Lisferant L_noo3 Kunstmacher Garh .
¥ Kunde K_000& M aigenberger | | E‘ | | E ‘ &
Kund K._oom ]
M 9 ke = e!ar Sie michten geme Stauden pflanzen, wissen aber nicht so recht,
Y Kunde Meister welche in lhren Garten passen?
@ Lieferant L_oom Melzer Staudengartners... . o ) . . 3
O e Kot wes b Dopn o e ol g s e o viner e airan
@ Lieferant  L_0004 Ohlfeldner M ineraldl O hifeld {  geschrichen, gegliedert nach Standorten und Anspriichen der
» L O Kunde K. 0005 Rechthaber Stauden, mitvielen Fotos und zahlreichen Tipps. sowie bewahren
- Beispielen zur Gestaltung mit Stauy\en (160 Seiten, Uber 400 Abb.,
[ 9 Kunde ¥._o0o7 Schuster 950€)
|| @ Werlreter W_0001 Sottermann Schiore Gartenla
7] % Kunde K_oooz Stacher Stocher GmbH
= e
n '
'
| ! '
’
i

Administrator




@) WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten
Aktionen  Hilfe

Tages - Adressdruckliste

Suche: inFeld | PLZ Nachname -
X Druckanzahl Datum Kunden Mr. Nachname & Firma Zusatz1 PLZ Strasse Ort
] 2 1812201 k_0010 G emeinniitziger .. 45111 Am Dotterpfad Zeisenhofen DE
= 1812201 K._0004 MNuBberger Holbzbau 45454 Fichtenweg 23 Burgwallstadt DE
18.12.2011 K._0007 Schuster 78787 Sonnenbichhweg Miderstalltach AT
< E]
Diruckformate

() Adressetiketten (70,0 x 42,2
() Adressetiketten (70.0 x 50.8)
(71 Versandetiketten (1480 x 105.0)

Zuzatzeinztellungen

Werzandart: T e

wird wenwendet falls nicht in Datensatz enthalten!

3 Datensdtze vorhanden

‘ Sortieren  ~

2011

‘ Schlieien ‘

Land ‘E‘_.; Drucken ‘

Filter -

Administrator
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@) WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten
Aktionen  Hilfe

Standardbrief - bearbeiten 18.12.2011

Schlisselwarter: | Blumenzwiebel

Gilighis: | 31122011 [ ‘V Schliefien ‘

Eetreff: | Blumenzwicbelfest 2017 Bnderungsdatuy 18.12.2011

|E|@|E Microsoft Sans Serif = [15 - EB ||@ ‘|@ |E

Blumenzwiebelfest am Kreilhof

‘ Abbrechen ‘

‘& Drucken |~

Sonntag, 13. September 2011
10-17 Uhr

-ausgefallene und besondere Blumenzwieheln.
-Feuerwerk und Graserzauber. Fiihrung durch die Gartnerei (11 und 15 Uhr)

-wir pflanzen ein mehrsdckiges Frihlingsgarlein (13 und 16 Uhr, bitte Gefafe mitbringen)
-fiir' & leibliche Wohll ist gesargt

Auf Ihr Kommen freut Sich lhre personliche Gartnerei. 6
K $
! 'B
C ! @! AD
= Sie diesen

Administrator
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I
a
b

@ WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant:

Kassenbuchtypen  Aktionen Hilfe

Ro
3+

Kassenbiicher - Normal #
E— + ! #
Normal J Zusatz | ——
'
- [2)
6+ B .
Sperrdstum  Startdatu_, nd H A (g MNeu
- 3875088 FITIUST SO | # Bearbeiten
m 311z220m 071.06.2009 3213.19& 1.475.08€ Kassenbuch B
— o
& 01.05.2009 2091 384 3213198 Kassenbuch X Loschen
- 01.04.2009 2836 € 2.091.38€  Kassenbuch
=3 Drucken |-
(] 01.03.20039 36328 28.36€ Kassenbuch
[ 01.02.2009 95428 36.32€ Kassenbuch
Sortieren  ~
. 01.01.2009 995,62 £
'
01.12.2008 478,15 € 8 + # = Filter ~
" '
Kassenbucheintrdge
Datum a [fdNr  Verwendung gabe MwSt  Konto -
02052009 32 Stauden 10.70%
03052009 33 Stauden [Taqg der off. Tiir] 1.160.00 10.70%
03.05.2009 34 Raosen und Gehdlze [Tag der off. Tiir) 236.00€ 10,70%
05.05.2009 35 Entnahme auf Konto 944750 J60000€  0.00%
07052008 36 Stauden [Rechnung Kirche) 59,00€ 10,70% g
08.05.2009 37 Stauden [Rechnung Andresen) 127.00& 10,70%
08.05.2008 38 Reperatur Kangoo 15964 £  19.00%
03.05.2009 39 Stauden 1.067.90€ 10.70%
03.05.2009 40 Flasen und Gehidlze E150€ 10.70%
03.05.2009 41 Gemlise 274808 10,70
03.05.2009 42 Erde 24,006 10.70%
1052009 43 Hundefutter B205€ 700
)
41 Datensdtze vorhanden, ein Datensatz markiert Administrator
| | * |
, 0 ! ! M, $
B / # 7 / J ;
Neues Kassenbuch x
Anfangsdatum flir daz neue Kassenbuch wahlen
Anfangzdatum
() aktueller Monat
() letzter Monat
(@ anderer Monat
~ | [ letztes Jahr
7 " $ ,
| ok ] | Abbrechen | / #




8 $ % H- #

@ winoffice pro 51 - Stauden Spatz -| =%

Aktionen  Hilfe

Kassenbuch - bearbeiten 03.01.2012

Beschieibung | Kassenbuch 10/2009 & SchlieBen

Abbrechen
Bestand Yormonat 3.87508 €

il

Datum Ifd Mr Beschreibung ahme Ausgabe MWSt Konto MWSt Einna... MWSt Ausg.. aktueller Bes..
Lésche
27.10.2008 1 Rechnung, R_0Z 14142 € 10,70% 1367 € 401650 | X Losehen
P 27102009 2 Rechnung, R_0S [Materialkos... 13,84 € 10,70% 1,34€ 4.030,34 €
L & Drucken |«
27102008 3 Rechnung, R_05 [Arbeitsleist.,., 175,50 € 19,00% 28,50 % 4.208,84 € —
27.10.2008 4 Rechnung, R_0& 110,24 € 19,00% 1760 € 4.319,08 €
28.10.2008 5 Porto und Briefmarken 100,00  19.00% 15,97 4.219,08 € MNeu sortieren
*
Sperren
8 / , /
"
[ # 8
+ I #
Summe Einnahmen: Summe Auzgaben: Surme k%St Einnahmen: Summe w5t Auzgaben: aktueller Bestand
444.00€ 100,00€ 6111 1597 421908 €

Bearbeiten Sie dieses Kassenbuch, Anna
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) WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten —=

Aktionen  Hilfe

Offene Posten

Suche: i Feld: | Rechnungs-Nr - Vaorauswahl: | Alle offenen Posten - ‘V Schlielen
Gebuc.. Datum Buch. Betrag gezahlt Mahnstufe 7 \ n ‘ Abbrechen
O 50.00€ ) A
' 7
O a [‘S}; Drucken |~
5 $ 8 i
=] 7 $ u ‘ Sortieren
s T
» = 3. Mahnhung 27.08.2009 17.09.2009 24.09.2009 R_02 170.88€ per Rechnung k_0 ‘ e
=] 3. Mahnung 12.05.2009 02.06.2009 02.06.2009 R_07 82.78€ per Rechhung k_O
( H -
=3 %" £
Datum Kontoauszug: |18.12.2011 7 ++ ( % " E2378E
1
Detailinformationen
Datum Aufsch_ Fallig Frist ng)
3 07.10.2009 0.00€ Zahlungserinnemung 7
17.10.2009 5,00€ 1. Mahiung 7
27102009 1000€ 2. Mahiung 7
17.022010  1500€ 24092009 3 Mahrung 185,88 7
Kunde (Eemerkung. Bewertung)
Hat schon einigemnal erst auf die zweite Mahnung gezahlt
Mahnungsvargana: + x auffallig .
7D - €in D markiert Administrator
7 7 H# n 1 % o

cr ! D $
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°W|n0mce pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Aktionen  Hilfe
Inventurlisten
Worauswahl: | Alle Inventurlisten
Beschreibung 4 Beschriftung
Inventur 2007 Inventurliste fuir das Jahr 2007 2533500€
¥ Inventur 2008 Inventurliste fiir das Jahr 2008 20575.00€
Inventurlisteneintrige
Lagerort Artikel-Nr Bezeichnung berechnet (B_. in Lager (Be.. MWSt
Verkaufsfische 1 AMr_Ak Akanthus: 500 500 10.70%
Muttergarten AMr_BS Blaugriines Stachelnlisschen: 430 430 10.70%
AMr_Fihrung Fiihrung und Yartrag a 0 19.00%
Werkaufstlache 1 AMr_KG Eriechender Glinsel 79 73 10.70%
Werkaufsflache 1 AMr_KS Fuptenates Stachelniisschen: 414 414 10.70%
Muttergarten AMr_Ms M anrschild: 18 18 10.70%
AMr_PA Plahung und Pflanzautsicht Landschaftsarchitekt -200 -200 19,00%
Muttergarten ANr_Pk Perlkdbcher 33 39 10.70%
AMr_Planung Gartenplanung und Besprechungen 0 0 19.00%
Muttergarten AMr_Sg Schafgarbe: g0 50 10.70%
Muttergarten AMr_SSg Sumpf-Schatgarbe: L) B0 10,70%
Lager ANr_TMFix + Der Gartentraktor Mahfiz + ist ein universell einsetzbarer selbstfabre 3 3 19.00%
Multergarten AN_WSg ‘Wiesen-Schalgabe 50 i 10,703

Netto EK Gesamt  Anderungsd..

28.10.2007
27.10.2008

Netto EK
300
250€

300€
3008
3008

3008

3008
3008
5.250,00£
300€

2011

| SchlieBen |

[# ne |
|/ Bearbeiten |

5 Loschen |

|E§ Drucken |~ |

| Sortieren  ~

| Filter =

2 Datensdtze vorhanden. ein Datensatz markiert

Administrator

8 9

0 WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten - B Xx
Aktionen  Hilfe

Beschreibung:  Inventur 2008 |V Schlislen |
Beschiiftung: | Inventurliste fiir das Jahr 2008 ‘ Artikel sinlesen | | Artikel mit Anzahl <= 0 entfernen | |7|
Lagerort Artikel-Nr * Bezeichnung berechnet (B.. in Lager (Be.. WSt Metto EK Gesamt Netto er. Gesamt Netto in. —_—
b Mutergarten ANL_WSg Wiesen-Schafgarbe: 50 0.70% 300€ 150.00€ 150.00€ | ¥ Leschen |

Lager ANr_THFix + Der Gartentraktor Mahfis + iste.. 3 19,00% 5.260,00€ 15.750,00£ 15.750,00 £
Muttergarten ANi_SSg Sumpf-Schafgarbe: 50 10.70% 3006 150,00 € 150,00 £ |‘-§3 Lotz '|

Muttergarten ANr_Sg Schafgarbe: 10.70% a00€ 150,00 € 150.00€

AMr_Planung Gartenplanung und Besprechu... 19.00%
Muttergarten APl Peilkirbchen: 10,70% 00e 117.00€ 117 00€
ANr_Pa Flanung  und Pflanzaufsicht La 15.00%

Muttergarten ANr_Ms M arnschild 10.70% 3.00& 54.00 € 54.00€

Wel a00€ 1.242.00€ 1.24200€

ve| E " $ 3mE 37 0E 237008

" '
b O | 2508 1.22500€ 1.226500€
e a00€ 1.500,00€ 1.500,00 €
*
MNetto Summe [ermechnet]: 2057500 €
Metta Summe (in Lager): 2057500 £
Bearbeiten Sie diese Inventurliste. Administrator

<3



6 = 8
0

Cc

+

D Cv

9

D

@) WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten
Umsatzmeodi

Aktionen  Hilfe

Detailliert JTagesauswertungH Wochenauswertung” Monatsauswertung

Zeitraum auswahlen ‘ Seoter
Datum organgs-Mr Kunden-Nr Name Netto Brutto Gezahlt 7}_‘ ;
eute
12052003 RA_OF k_0o0z2 Wegner Annemaris 655 E FhE8E ‘& Drucken |~
25082009  R_OE K_0003 Tenassenbau Gbr, Eder M. 92E4 £ 11024& 11024& Gestern
27.082008  R_03 K_00og Brettschneider Egon 13780 16393 €& —
o aktuelle Woche
22102009 R_O1 k_0o10 Gemeinnlitziger Sonnenblu... 9264 £ 11024 £
22102009 R_10 k_0007 Schuster Gabi 29,008 2108 letzte Woche
2702008 R_02 K_0007 Sohuster Gabi 127.75€ 14142 41428 —
> 27102009 R_D4 K_0007 H264€ 1024% 50.00¢ aktucller bonat
27102009 R_0S K_0006 Maisenberger 16250 £ 19234 £ 192.34£ | letzter Monat ‘
2702008 R_0E , " -
702008 R_03 $ B LEEE
' I # ] "
3. Quartal
4. Quartal
aktuelles Jahr
letztes Jahr
B erachnungszeitiaum
D atum vore
01.071.2009 =
Dratum bis:
31.12.2009 lEal
[markiert] Metto 9264 € (Gezamt] Metto: 937.32€
Brutto: 11024 £ Erutto: 1.09018€
Giezahlt 50,00€ Giezahlt 434,008 v Umsatz best ‘
= Sie |hren Administrator
: 0 I'$
7 T # " 0w o
( c/ D " D $
. % I'$
7 T H# "o % "
n
CE D C E D $
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Erste Mahnung - bearbeiten

Tedeok-oben
BEIC 3 FNE D M G ETETNE

Erste Mahnung
CB 1 D C" D '
leider kannten wit filr untenstehende Rechnung "
5 ,
7 |
Frist in Tagen |Fr|sl auf Rechnungsdatum addieren Aufschlag 5 aoe

Tedeck-uien
BIEICe | =&t CIEIENEZ

Wit bitten Sie, den offenen Betrag inkl. Bearbeitungsgebiht innerhalb einerWoche zu begleichen

mit freundlichen Grien

Frigt in Tagen: Frist auf Rechnungsdatum addieren - Aufzchlag: 500 &

[ Frist auf Rec um

Frist auf letzten Mahnvorgang addieren
Frist auf aktuelles Datum addieren

7 && 8

(@)
o8}
O
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@ WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten —ETx
Zahlungstypen Aktionen  Hilfe
Zahlungsvorgange - Uberweisung
Uberweisung Eigenuberweisung || Verrechnungsscheck | Scheckeinreicher | Nachnahme ‘ Schliellen ‘
Suche: inFeld: | Kunde Nachname - Yorauswahl: | Alle Zahlungsvorgange - |3
N ‘ g New |~
Datum * FEigenes Konto Kunde Nachname Betrag Kunde BLZ Kunde KontoNr Kunde Bank
» 03032003  Normales Geschaftska Melzer Staudengartnerei Melzer 21200€ 70020270 4512457 Hypaoersinbank ‘ # Bearbeiten ‘
20.01.2009  Mormales Geschaftsko..  Sottermann Schone Gartenlauben GmbH 3.800,00€ 80050021 FIF7OE87 S parkazse Wein.. —————
Lésche:
14.03.2008  Mormales Geschaftsko..  Staudengdrtnersi Melzer, Melzer IFR.00€ 70020270 4512457 Hypoersinbank .. ‘ ooy siSEiin ‘
MNormales Geschaftska .. Melzer Staudengartnerei Melzer IFB00€ 70020270 4512457 Hypaoersinbank.
&_:; Drucken |~
‘ Sortieren -
| Fiter -
Summe [markiete Yorgange): 212.00€ Summe: 4 768,00 £
Details
Verwendungszweck

RMr.: 1203 2003

Staudersamen

4 Datensatze vorhanden, ein Datensatz markiert

Administrator
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@ WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Aktionen  Hilfe

berweisung - Neu

Kundendaten Adresse speichern | ~
Suche: /| inFeld Firma (Nachname),PLZ
Zahler  Minerall Ohifeldner GmbH, Ohifeldner
Falls der Inhaber lzer bleibt wird der Machname venwendst.
Kortoinhaber:
BLz 70020270
Bank; |O-Bank
Kontonummer. | 12455557

Zahlungsdaten
\Zweckl: | RN 254485 vam 12122012
Zueck?
Betiag: 300006 "o*

) Eigene Daten

Eigenes Konto auswahlen

Beschieibung:  Konto fir Onlineshop

ELZ: 7BHG2512
Bank: Gartnerhank

Kontonummer: 124578

18122011

Erstellen Sie eine neue Uberweisung.

18

2011

|v Schlielten

| Abbrechen

% Drucken

Administrator

#

8 9

) WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Aktionen

Hilfe

Eigenuberweisung - Neu

Kundendaten

Suche:

Anrede, Titel
Womanme:
Nachnarme:
Firma:
Zusatz]

Zusatz2,

Strasse:

Land, PLZ, Ot

Zahlungsdaten

Weweckl
Wmeck?

Bty

inFeld  Firma (Machname),PLZ

I&
’

Frau Dipl. Ing
Brirgit

Mulberger

Holbzbau

Fichtenweg 23

DE 45454 | Buigwallstadt

RMr.: R43332

280.00€

& Infol | Eigene Daten

Beschreibung:

BLZ:
Bank:

Fontonurmmer:

% 8 #

Eigenes Kaonto auswahlen:

Konto fir Onlineshop

FHAE2512
Gartnerbank
124578

D atum:

Erstellen Sie eine neue Eigeniberweisung.

|§.§ Drucken |

Administrator

<>
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@) WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Aktionen  Hilfe

Verrechnungsscheck - bearbeiten

Kundendaten % Eigene Daten
Suche: /7| inFeld Firma (Nachname)PLZ -
&nrede, Titsl:  Her Eigenes Konto auswahlen:
Wornamne: | Sebastian Eeschreibung: | Normales Geschafiskonto

MNachname:  Melzer

ELZ: 701 636 02

Firma: | Staudengartnerei Melzer

Zuzatz1 Bank: Raiffeisenbank Peienberg

Zusatz2: Kontonummer: | 944750

Strasse:  Am Grundstock 2

Land, PLZ. Or:  DE 41235 | | Staudenberg
Zahlungsdaten
VZweck Brutio Skanto Netto Doaturn:  18.12.2011
Stauden 1.200,00€ 2.00% 1.176,00€
Pflanztiopfe 28000 £ 2.00% 274408

Scheckbetrag: 1.450,40€

Bearbeiten Sie diesen Verrechnungsscheck.

‘»/ Sty

‘ Abbrechen

‘& Drucken

Administrator
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@) WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Aktionen  Hilfe

Scheckeinreicher - Neu

Zahlungsdaten

ScheckNr
2511114587

Konto
12345678

BLZ
70020270

Erutio

Eigene Daten

Beschreibung:

BLZ:
EBank:

Fontonummer:

WEweck
300.00€  Garenteich

Scheckbetrag: 300,00€

Siick: 1

Eigenes Konto auswahlen:
Konto fur Onlineshop

TERE2512
Gartnerbank.

124573

Datum: ([1812.2011

Waluta:

Erstellen Sie einen neuen Scheckeinreicher.

‘V SEriEET ‘

‘ Abbrechen

‘& Drucken

Administrator
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@) WinOffice pro 5.1 - Stauden Spatz - Mandant: Musterdaten

Aktionen  Hilfe

Nachnahme - bearbeiten

Kundendaten

Suche:

Arrede, Titsl:
“arnanne:
Nachname:
Firrna:
Zusatz1
Zuzate2:

Strasse:

Land. FLZ, Ort:

Zahlungsdaten

WZweckl:
WEmeck?:

Betrag:

Bemerkung:

Frau
Gabi

Schuster

Sonnenbichlweg

AT 78787 | |Miderstalltach

Unser Lieferung zu RMe B12

24580 €

L) Eigene Daten

Eigenes Konto auswahlen:

Beschreibung: |Mormales Geschaftskonto

ELZ: 701636 02
Bank: Raiffeisenbank Peienberg
Kontonummer: | 944750

Datur: | 1812.2011

Machnahmebetrag 300e

Bearbeiten Sie diese Nachnahme.

=

‘»/ Sty

‘ Abbrechen

‘& Drucken

Administrator

<<
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Aktionen  Hilfe

Tages - Eigentiberweisungsliste

Suche: inFeld: | Nachname - | SchlieBen
X Re. Datum R 4 Firma Zusatz1 PLZ Strasse o —
= 27.08.2009 170.88€ R_03 K._0002 Erettschneider 80783 AmSes2 S
2210.2009 B0.24€ R_O1 K_0mo Gemeinniitziger 45111 &m Dotterpfad Fd
F 27.10.2009 7996€ R_09 K._0004 Mulberger Holbzbau 45454 Fichtenweg 23 B ‘ Zeisiz

|~
| w

Kento fiir Onlineshop i

Betrag mitdrucken
[] Datum mitdrucken

3 Datensdtze vorhanden Administrator

1 0 &% 0 3 4

C/ D
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